
Instructions pour envoyer les feuillets Relevé 1 en format XML (obligatoire si plus de 5
feuillets). IMPORTANT: Ce fichier n’inclut pas le Sommaire 1 qui doit être transmis
séparément (par exemple, en format papier, par la poste).

Aller sur le site de Revenu Québec (https://www.revenuquebec.ca)

En bas, cliquer sur le rectangle bleu “SERVICES EN LIGNE”.

Sous “SERVICES EN LIGNE”, cliquer sur “Entreprises”.

Dans la section “Services accessibles en dehors de Mon dossier” cliquer sur le lien en bleu:
“Transmission des relevés”.

En bas, à droite, cliquer sur le bouton “Commencer”.

Entrer le numéro de préparateur (NP suivi de 6 chiffres).

Entrer le numéro d’identification (10 chiffres) -> no d’employeur au Qc sans entrer la fin (ex: RS0001).

Cliquer sur le bouton “Suivante”.

Entrer le nom du préparateur, c’est à dire, le nom de l’entreprise.

Entrer le nom de la personne-ressource.

Entrer le numéro de téléphone de la personnee-ressource.

Sélectionner le type de relevé, soit Relevé 1.

Sélectionner l’année d’imposition des feuillets (par exemple: 2024).

Sélectionner le type d’envoi (par exemple: 1- Fichier original).

Cliquer sur le bouton “Suivante”.

Cliquer sur le bouton gris “Parcourir” (ou “Browse” en anglais) pour sélectionner le fichier XML à
envoyer.

Par exemple, pour les feuillets Rel 1 de 2024, le fichier est dans le répertoire de VSPS 2024, dans le
sous-répertoire XML, dans le sous-répertoire portant le nom de l’entreprise suivi de “_XML”.

Le nom du fichier débute par les 2 chiffres de l’année des feuillets (ex: 24 pour 2024), suivi des 6
chiffres du numéro de préparateur, suivi de 3 chiffres qui indiquent le numéro du fichier (ex: 001 pour
le 1er fichier créé) et suivi de l’extension du fichier “.XML”. Par exemple, si l’année est 2024 et que le
numéro de préparateur est NP123456, le nom du fichier est 24123456001.XML. Si, par la suite, vous
faites la création d’un second fichier, le nom sera 24123456002.XML.

Cliquer sur le bouton “Transmettre”. Il est important d’imprimer l’accusé de réception.

* Note: Si vous n'avez pas encore de numéro de préparateur, remplissez le formulaire ED-430
disponible sur notre site web, dans Questions fréqentes (Relevé 1). Ce formulaire contient déjà
certaines informations (nom du logiciel VSPS, nombre de numéros de série requis, etc.).

https://www.revenuquebec.ca/

